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部门固定资产管理员申请表
	部门/课题组
	
	负责人
	

	部门固定资产管理员信息（须为正式职工）

	姓名
	
	办公电话
	

	邮箱
	
	移动电话
	

	附: 部门固定资产管理员职能和权限
1、 经部门/课题组负责人授权后，部门固定资产管理员负责本部门固定资产的管理工作
2、 可拥有查询本部门固定资产的数据权限，可查询本部门固定资产的单据事务。
3、 可以发起本部门所有固定资产业务：包括固定资产移交、处置、维修、信息变更申请、验收入库中、盘点、清查等工作。
4、 本单位正式职工方可授权为部门固定资产管理员。

	对部门固定资产管理员职能和权限已知晓，同意授权！

负责人签字：       
年    月    日


	备注：




