附件2
中国科学院长春应用化学研究所
公务接待清单
	接待部门
	
	经办人
	

	来访单位
	
	接待时间
	

	来访名单
	

	来访事由
	

	用餐信息
	时间
	

	
	接待地点
	

	
	接待对象人数
	

	
	陪餐人员人数
	

	
	费用合计
	

	住宿情况
	住宿时间
	年   月   日至   年   月   日

	
	住宿地点
	

	
	房间数量
	
	住宿标准
	

	其他费用
	

	部门负责人
审批意见
	情况属实，同意报销。
             签字：           日期：


[bookmark: _GoBack]注: 此表请交财务处作为接待报销凭证。
